Licenciado

Geovany Dani‘e

Guatemaila, 30 de Septiembre de 2019
- Informe No. 004-2019

Noriega Salazar

Viceministro de Cultura

Su Despache

Estimado Vicen

De la manera
ACTIVIDADES
Servicios Téc
541-2019, cort
honorarios este

ACTIVIDADES

ministro:

mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

MENSUALES conforme o estlpuEado en el Contratoe Administrativo por
nicos Numero 4910-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
espondierite al ‘mes de septiemhre del presente afio, y para el cobro de mis
y p!masenténdo factura Nimero 0014 Serie C.

a} Apoyar
registre
Contab

b) Brindar
de bien

REALIZADAS ¢

en el controi de inventarios de la Orquesta Sinfonica Nacional y su respectivo
D en el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas y en el Sistema de
ilidad !ntegrado {SICOIN).

apoyo en rewsmn de la toma fisica y conteo de los bienes que forman el inventario
es de actlvo fijoide la Orquesta Sinfénica Nacional,

c) Apoyar en la verificacion, registro y actualizacion de las farjetas de responsabilidad del

person

al que labora en [a Orquesia Sinfénica Nacional.

d) Apoyar en la estructura del informe anual de bienes que presenta a la Direccidn de

2.

Contabli;d‘ad del Estado del Ministerio de Finanzas Pulblicas, en los formularios FIN 1y FIN

e) Brindas a‘poyo enf la enirega y recepcion de bienes de activo fijo a los empleados de la

Orguesta Sinfénic?;a Nacional.

f)  Brinday apoyo en la cislgnacmn de cédigo de inventarios a los bienes adguiridos y
etiquetados :

g) Ofras ectividades? afines al contrato. ' e

—_

—



RESULTADOS

c)

d)

Se apoyd
de activos

conform

[

S OBTENIDOS |

en la elaboracion y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad de los bienes
fijos en el inventario que tiene asignado bajo su responsabilidad el personal que
la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la realizacion del informe de transicidn 2019 de todos los bienes que
]

conforman el inventario y telefonia de la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

Se apoyo

en dar respuesta a los requerimientos de la Conttaloria General de Cuentas del

expediente del vehiculo que tiene asignado la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala

Se apoyoé en [a atencion a las diferentes actividades programadas por la Orguesta

Sinfénica

Nacionfal de Guatemala que se llevan a cabo en el Teatro Nacional y en el

Conservatorio Nacional de Musica.

Se apoyd

4

én Iaéreunién del Consejo Directivo para dar solucion a los diversos temas

relacionados al inventario fisico, ferroso y desusc que conforma la Orquesta Sinfénica

]
| ‘:Ie Guatjemala.

Nacicna

Presidentd Consejo Directivo
OrquestalSinfonica Nacional




